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1. OBIIHE ITOJIOJKEHM S

1.1. Tlonoxenme paspaboTaHo B COOTBeTCTBMH ¢ (DelepanbHBIM 3aKOHOM POCCHHCKOU
®emepamun ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpaszosanun B Poccuiickor depepanuny», MpHKazoM
MpunuctepeTha obpazosanust W Hayku Poccuifckoit ®emepaumn ot 29.08.2013 Ne 1008 «O6
yrBepkienun [lopsnka opraHu3alMe ¥ OCYLICCTBIEHHS 00pa3soBaTeNbHOH [JEATENBHOCTH IO
JIOTONMHUTENBLHEIM 00111e00pasoBaTeNBHEIM TIporpaMMaM», IpuKazoM MuHuCTepcTBa 06pa3oBaHus 1
nayku Poccuiickoit @emepanuu ot 12.03.2015 Ne AK-608/06 «O nampaBneHUH METOJMYECKHX
pexoMeHanuil Mo pa3paGoTKe, 3AOMHEHUIO, YUETY W XPaHEHHIO JOKYMEHTOB O KBalU(QHKALMK»,
METOJHYECKHMH PEKOMEHJALUAME II0 OPTaHM3aLiH, HHEIMHA HOPMATHBHEIMH aKTaMU.

1.2. Hactosmee IlonoxkeHue SBISETCS JIOKATBHBIM HOpMATHBHBIM akToM OO0 «YuebHblit
neHTp «Asumyr» (mamee — OpraHusanis), permaMeHTHPYeT MNOPAJOK pa3spaboTKu, 3amoJIHEeHHS,
y4eTa, CIHCanus, XPAHEHUA U BBIIAYH JOKYMEHTOB 00 00yd4eHHH, UX 1yOnnKaToB.

1.3. Hacroamee Ilonoxkenwe 00s3aTeNbHO Ui BEITOJTHEHMS BCeMHM PaOOTHHKAMH
Opranuzaiyy.

1.4. Hacrosmue IlpaBina, H3MEeHEHHT U JOTIOJIHEHUS K HUM NYOIMKYIOTCS Ha OQUIIHATIBHOM
calite B MH(POPMAIIMOHHO-TETIEKOMMYHUKAIIMOHHOI ceTn «MHTepHeT.

1.5. Opranusanus BIpaBe BBIAABATh JIHLAM, OCBOMBIIMM 00pa3soBaTelbHbIE MPOrPAMMEI
YuebHOTo IeHTpa, JOKYMeHTH 00 00yuyeHun, no obpasly U B IOPSIKE, KOTOPHIE yCTaHABIMBAKOTCA
CaMOCTOSITEIILHO.

1.6. 3a Beimauy MOKyMEHTOB 00 oOyueHuM M IyOJIMKATOB yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB IIaTa He
B3UMAeTCs.

1.7. Opra#uzanus HCIONB3yeT ONaHKM JOKYMEHTOB, SBJSIOLUMXCH  3alIMIIEHHON
mOMUrpaGpuIecKOi MPOLYKIMEH, IPEIIPUATHI-U3TOTOBUTEILS.

2. 3AITIOJIHEHUE BJIAHKOB TOKYMEHTOB O KBAJIUOUKAIIMH

2.1. JIns 3amoHeHusT OaHKOB TOKYMEHTOB 00 00y4eHHMM COCTABIIAETCS CBOJAHAS BEAOMOCTH,
comepkainas (HaMuIMH, HMEHA W OTYECTBA (B CTPOrOM COOTBETCTBMHM C IMACMOPTHBIMU JAHHBIMMU),
OLICHKH 00YHYarOImUXcs 110 NpoiaEHHOH 00pa3oBaTeIEHON IporpaMMe.

ITpoBoaMTCST O3HAKOMJICHHE POIUTENsS (3aKOHHOTO TIpeACTaBUTENd) oOydaloumerocs ¢
BEIOMOCTEIO. JlOCTOBEPHOCTE TOATBEPIKIAASTCS MOAINHCEI0 PONUTENS (3aKOHHOTO IIPE/ICTABUTENA)
o0yuaromierocs.

2.2. Tlpu 3amonHeHHH OJNAHKOB [OKYMEHTOB 00 0O0yuyeHHH HEOOXOIMMO yKas3blBaTh
CIICYIOIINE CBEICHHUS:

- opuuanEHOe HazBaHHE YueOHOro IEeHTpa B UMEHUTEIBHOM MaICiKe;

- peruCTpaIMOHHEIM HOMEp 10 KHUIE PErMCTPAIMH JOKYMEHTOB;

-HaMMeHOBaHKe Topo/a (HaCeIEHHOTO MTyHKTA), B KOTOPOM HaxoauTes Opranusanus;

- maTa BBIJAYU JOKYMEHTA;

- ¢amuausa, WM, OTYECTBO JIMIE, 3aBEPINHMBIIEro OOyYeHHE MMIIETCS MOJHOCTBIO B
HMEHHTEILHOM IMaJIe’Ke B COOTBETCTBUY € 3aIHMCHIO B 11ACTIOPTE HIIM JIOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOLINM;

- HAUMEHOBaHKE PO PaMMBET;

- CPOK OCBOGHHS MTPOrpPaMMEI;

- nepuox o0ydeHus.

2.3. Dna#k [0OKyMeHTa TIOANMHCHEIBaeTCS pykoBoxutenem Oprasusanuu, TOAINKCEH
IPOCTABISETCA YEPHWIAMH, NACTOH MIIM TYIIBIO YEPHOTO, CHHETO HIM (PUONETOBOTO I[BETA.
[Toanucanye IOKYMEHTOB (haKCHMHIIBHOH INOJITMCHIO HE JomyckaeTcs. Ha mecte, OTBEACHHOM [UTS
neyatd — «M.IL», ctaBuTes megats Opranusanuu.

2.4. 3anonuenue u oopMIeHHE OIAHKOB IPOU3BOJUTCS YIIOTHOMOYCHHBIM JIHIIOM.

2.5. brnank mpunoxkenus (MpH HANKHYUE) 3aNONHSIETCs Ha ycMorpenue OpraHusainud H
COMEPIKHUT CBEICHMSI O HAUMEHOBaHUH 00pa30BaATENBHOMN IPOrpaMMEL, CPOKE 00yYeHHUS.

Banonuenye 61aHKOB JOKYMEHTOB PYKOITHCHBIM CIIOCOOOM HE PEKOMEHIYETCSI.



branku JOKYMEHTOB 3aIIONHAOTCS NEYaTHBIM CIIOCOOOM C MOMOIIBK) MPUHTEPA, MPHPTOM
YEPHOT'O LIBETA.

3anonHeHHe OIaHKOB TOKYMEHTOB MOYKET MPOH3BOMUTLCA ¢ MOMOIIBIO MOIYJS 3aMOTHEHHA 1
ydera JOKYMEHTOB B ciydae BbiOopa Opranusaumeil MCIONb30BaHHs ONaHKOB HOKYMEHTOB 00
00yueHH, IBIAIOLIMXCS 3aLIUIEHHON OT MONENOK NOJMIPaPUIECKON MTPOAYKIMEH.

2.6. [JlyOnMKaTHl BBIJAIOTCA JIHLAM, YTPATHUBLIMM JOKYMEHTBI, B3aMeH JOKYMCHTa,
COZIepIKaIero OomuOKH, oOHapy eHHBIE O0YJAIOUIMMHCS IIOCIE ero IIOAyuYeHHs, TpPH HalMuyHH B
Opraunsanuu Bcex HeOOXOIUMBIX CBEJICHHH O IIPOXOIKICHHH TAHHBIMM JTMIIAMH 00YUeHHS.

HyOnukar BeimaeTcs Ha (GAMHIMIO, HMS, OTUYECTBO, UAECHTHYHBIE NOMJTHHHHKY IOKYMEHTA.
HyOmukar BeimaeTcs Ha Onamke, JEeHCTBYIOMEM Ha MOMEHT Bblnaum aybnukara. Ha my6muxare
JOKYMEHTa B 3ar0JIOBOK Ha THTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABUTCS LUTAMII «IyDIMKATY.

3. TIOPSIIOK YUETA M BLITAYM JOKYMEHTOB OB OBYUEHUU, X
JTYBJIUKATOB

3.1. Jlna yuera BBIIAYM TOKYMEHTOB 00 OOY4eHMH BEIyTCS KHUIM PErMCTPALHH BLLIAHHBIX
JIOKyMEHTOB (BegoMocTH) (mpunoxkenne 1), (popmar A-4, opuenTanus - ansGoMHas).

B xnure yxaseiBaeTcs:

- ®UO;

- HaUMeHOBaHue 01aHKa;

- HOMep OI1aHKa JOKYMEHTa;

- laTa ¥ HOMEp IPHUKa3a O 3aUHCICHHH;

- JlaTa ¥ HOMEp TIpHKasza 00 OTYUCIEHNH;

- MOPSAJKOBEIM pErHCTPalMOHHBIA HOMED;

- JlaTa BBIIAYH;

- IIOJUIKCH ML, BEIIABIIErO JOKYMEHT;

- IIOANHUCH JIULA, TOJIYYMBIIEro JOKYMEHT.

3.2. Kuwra perucrpanuu (BEZOMOCTH) TIPOHYMEPOBBIBAIOTCS, IIPOIIHYPOBBIBACTCA M
CKperusieTes revarbro OpraHu3alyi ¢ yKasaHMeM KOJIMYeCTBA JIMCTOB B HEW M XPAHMTCS Kak
JOKYMEHT CTPOTO# OTUYETHOCTH.

3.3, Jloxyment 00  oOyueHMH  BBIZAeTCS  JIMIy,  3aBEPIIMBIIEMY  OOyUeHHe
110 KOHKPETHOH 00pa3oBaTeNbHOH IPOrpamMMe H YCIEIIHO MPOLIEAIIEMY MTOTOBYIO aTTECTAILMIO Ha
OCHOBaHWH PELIeHHs aTTeCTAITHOHHOM KOMUCCHH,

3.4.]Ina yuera BeIfaud JyONMKAaTOB JOKYMEHTOB BENCTCA KHKMIA PErHCTpaluu AyOIuKaToB
TOKYMEHTOB.

3.5. JlokymeHT 00 o0yuenun (myOnuKaT) BeIAAETCS 00YYarOLIEMYCs:

- TMYHO;

- APYTOMY IIHIY 110 3aBEPEHHON B YCTAHOBIEHHOM IOPSIKE JOBEPCHHOCTH;

- MO 3a4BJICHHIO O0YYaIOLIErocsl 4epe3 OmepaToOpOB IOYTOBOM CBs3M OBLIErO MOJL30BaHMs
3aKa3HBIM IIOYTOBEIM OTIIPABJIEHHUEM C YBESIOMICHUEM O BPYUEHHH.

YBenOMIIEHHE O BPYYEHHH XPAHUTCSA BMECTE C BEIOMOCTBIO BBIAAYH JOKYMEHTOB TPYIIIEL, TH€e
YUUIICS 00yYarouuics.

4, CIIMCAHME JJOKYMEHTOB, XPAHEHHUE BJIAHKOB, YHUUYTOXKEHUE
NCIIOPYEHHBIX BJIAHKOB

4.1. MiciopueHHBIC IPH 3aIIOHEHUH OIaHKH JOKYMEHTOB MOUIEKAT YHHUTOKEHHMIO.

4.2. branku OKYMEHTOB XpaHsTcs B Opranusauuy Kak JOKYMEHThI CTPOTrOH OTYETHOCTH.

4.3. Cniucanue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOHM3BOIUTCS KOMHCCHEH, YTBEPIKIEHHOM
pykosonuteneM Opranusauum.

PesynpraTel paboTEl KOMHCCHH, T.€. aKT O CIHCAHHH OJAHKOB CTPOrOH OTYETHOCTH
YTBEPKAAIOTCS JIOKAIBHEIM HOPMATHBHBIM akTOM OpraHu3aliuy.
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4.4, Crnucanue IpoucXOIuT OZMH Pa3 B KBapTall:

- 0 BBIJIAHHBIX JIOKYMEHTaX, IIPH YCIIOBHH HAIUYKs B BEIOMOCTH BBIZAYH JOKYMEHTOB OTMETKH
O IMMONMYUCHHWH JOKYMEHTA,

- 00 wucropyenHbIX OnaHKaX ~JOKYMEHTOB, B  KOTOPBIX  YKasblBalOTCA  HOMEpa
H CepHM UCTIOPYEHHBIX OIIAHKOB JIOKYMEHTOB, KOTMUECTBO M JaTa HX YHUUYTOMKEHHS.

4.5. K akty o crnucaHuu ONIaHKOB CTPOroH OTYETHOCTH MPHKIAABIBAIOTCS KOMUH BELOMOCTEH
BBIAAYH JJOKYMEHTOB M aKThl 00 YHHUTOKEHHH JOKYMEHTOB CTPOrOM OTUETHOCTH (IIPU HAIIMUKHH).

4.6. ViciopyeHHBIE [IPH 3aI0JIHEHUH OJaHKH TOKYMEHTOB O KBAIM(DUKAIIMK TTOJIICIKAT 3aMEHE
H BO3BPAIIAOTCS OTBETCTBEHHOMY JIMILY KaK JOKYMEHTEI CTPOrOH OTYETHOCTH, A7 3aMeHsL. [Ipu aTom
COXpaHseTCs IPEKHHH MOPSIKOBBIH PericTpalliOHHEI HOMEpP JOKYMEHTa U 1aTa ero BEIIauH.

4.7. Wcnopuennsle OnMaHKH IOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCS B YCTAHOBIEHHOM MOpPSAKE Ha
OCHOBAaHHUH aKTa 00 YHHMUTOKEHUH JOKYMEHTOB.

4.8. Homepa u cepuu (Ipy HaJIMYMM) HCIIOPUYEHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIpE3aloTCs U
HAKJICUBAIOTCA Ha OTJENBHBIN JIHCT Oymaruy, KOTOpPBIA [IpUJIaraeTes
K aKTy 00 YHUUYTOXKEHUH AOKYMEHTOB CTPOrOH OTYETHOCTH.

5. SAKJITIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHW

5.1. Bce u3MeHeHHS U JOMOJHEHUS K HacTos1eMy [1oI0KeHNIO BHOCATCS B COOTBETCTBHH C
HOPMATHBHBIMH ~ aKTaMd  OpraHoB  McrnosHuTensHONH — Bractw  Poccuiickoit  depepanuu,
PErIaMEeHTHUPYIOUIUME IPOBeAeHIe yueOHOro npouecca.

5.2. H3MeHneHue U [ONONHEHHE, NPUHATHE Hacroswero llonoykenus B HOBOH peraxkiuMu
MIPOU3BOIATCA 110 PEIICHUIO PyKOBOAMTENS OpraHu3alyu.
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